
 

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI INDONESIA Form : FM P.2.4 

DEPARTEMEN MANAJEMEN  

Jl. Kayu Jati Raya No. 11A Rawamangun, Jakarta Timur 

Telpon (021) 475 0321, Fax (021) 4722 371 

KODE DOKUMEN : 

PU.PPM.01 

 

 

PENDAFTARAN UJIAN LAPORAN TUGAS AKHIR MAGANG DAN SKRIPSI 

PROGRAM STUDI D3 MANAJEMEN PERDAGANGAN DAN S1 MANAJEMEN 

SEMESTER GENAP 2019-2020 

 

 

A. SYARAT PENDAFTARAN UJIAN  

1. Mahasiswa telah menyelesaikan > 104 sks untuk D3 Manajemen Perdagangan dan > 139 

untuk S1 Manajemen dengan nilai minimum C. 

2. Mahasiswa telah menyelesaikan pembayaran sesuai dengan ketentuan  

3. Lolos uji Turnitin: 

a. Mahasiswa mengirim file Laporan Tugas Akhir (LTA)/Skripsi Bab 1 sampai dengan 

Bab5 dalam bentuk PDF ke d3manajemenperdaganganstei@gmail.com untuk D3 

Manajemen Perdagangan atau pmanajemens1@gmail.com untuk S1 Manajemen 

dengan format nama file: NIM_Nama_LTA (contoh: 301700100_TonoMartono_LTA) 

atau NIM_Nama_Skripsi (contoh: 210170000_TutiSuharti_Skripsi). 

b. LTA/Skripsi yang lolos uji turnitin (< 30%) akan dijadwalkan ujian jika telah memenuhi 

persyaratan pendaftaran ujian. LTA/Skripsi yang tidak lolos uji turnitin (> 30%) akan 

dikirim kembali ke mahasiswa untuk direvisi dan diajukan ulang. 

4.  Mahasiswa mendaftar ujian LTA/Skripsi dan mengirimkan: 

a.  File LTA/skripsi dalam bentuk PDF dengan format nama file: 

NIM_Nama_UjianD3_Genap2019/2020 untuk D3 Manajemen Perdagangan atau 

NIM_Nama_UjianS1_Genap2019/2020 untuk S1 Manajemen dengan lampiran: 

- Surat Keterangan dari perusahaan 

- Surat lolos uji turnitin 

- Lembar konsultasi yang berada di SIKAD dan sudah disetujui dosen pembimbing 

minimal sebanyak 9 kali 

b. Surat bukti bebas keuangan 

c. File presentasi laporan tugas akhir dalam bentuk power point (PPT). 
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      melalui link:  https://bit.ly/2daftarsidangd3manajemen untuk D3 Manajemen 

Perdagangan atau https://bit.ly/3pendaftaransidangskrispimjn untuk S1 Manajemen. 

           

B. PELAKSANAN UJIAN 

1. Jadwal Ujian 

No. Tanggal Pendaftaran Hari/Tanggal Ujian 

 
D3 Manajemen Perdagangan S1 Manajemen 

1 6 – 11 Juli 2020 20 – 24 Juli 2020 20 – 24 Juli 2020 

2 13 – 18 Juli 2020 27 – 31 Juli 2020 27 – 31 Juli 2020 

3 20 – 25 Juli 2020 3 – 7 Agustus 2020 3 – 7 Agustus 2020 

4 27 Juli – 1 Agustus 2020  10 – 14 Agustus 2020 

5 3 – 8 Agustus 2020 17 – 21 Agustus 2020 

6 10 – 15 Agustus 2020 24 – 28 Agustus 2020 

7 17 – 22 Agustus 2020 7 – 11 September 2020 

 

2. Ujian LTA/Skripsi dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. 

3. Saran dan masukan dosen penguji dikirim ke mahasiswa melalui email. 

 

C. REVISI LAPORAN LTA/SKRIPSI 

1. Revisi LTA/Skripsi diselesaikan paling lambat 2 minggu setelah pelaksanaan ujian. 

2. Revisi LTA/Skripsi dilakukan sesuai masukan dosen penguji. 

3. Mahasiswa mengirimkan hasil revisi kepada dosen pembimbing terlebih dahulu melalui 

email/langsung. 

4. Mahasiswa mengirimkan hasil revisi kepada dosen penguji melalui email/langsung. 

5. Dosen pembimbing dan dosen penguji akan menyetujui hasil revisi yang telah memenuhi 

persyaratan revisi melalui email/langsung. 

 

D. PENGESAHAN PROGRAM STUDI 

1. LTA/skripsi yang telah mendapatkan persetujuan dosen pembimbing dan dosen penguji 

atas revisi yang telah diajukan, maka mahasiswa wajib mengirimkan file LTA/skripsi 

dalam bentuk word melalui link: https://bit.ly/pengesahanLTAd3manajemenstei  untuk 

https://bit.ly/2daftarsidangd3manajemen
https://bit.ly/3pendaftaransidangskrispimjn
https://bit.ly/pengesahanLTAd3manajemenstei
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D3 Manajemen Perdagangan atau https://bit.ly/3pengesahanskripsimjn untuk S1 

Manajemen dengan melampirkan bukti Email/WhatsApp yang menyatakan persetujuan 

revisi dari dosen pembimbing dan dosen penguji. 

2. Khusus untuk S1 Manajemen diwajibkan untuk merangkum skripsi dalam bentuk jurnal 

dengan template jurnal yang dapat diunduh pada link: http://bit.ly/JurnalS1Manajemen dan 

jurnal tersebut diupload pada http://bit.ly/UploadJurnalS1Manajemen  

3. LTA/Skripsi yang telah mendapatkan surat pengesahan Kepala Program Studi, akan 

diberikan surat keterangan yang akan dikirimkan melalui email/Whatsapp kepada 

mahasiswa. 

 

  Jakarta, 12 Juni 2020 

Ka. Prodi D3 Manajemen Perdagangan    Ka. Prodi S1 Manajemen 

 

  

 

    Dr. Diah Pranitasari, SP., MM         Drs. Sumitro, M.Sc 

             NIK : 011098082            NIK : 010486036 

 

 

Sekretaris Departemen Manajemen   Ketua Departemen Manajemen 

          

 

        

Muhammad Ramaditya, BBA., M.Sc                                    Dr. Muhammad Anhar, M.Sc 

 NIK.: 010515137      NIK.: 010888012  

 

 

Catatan: Sertifikat Toefl, Brevet dan sertifikat pendukung SKPI menjadi persyaratan pengambilan 

ijazah. 
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